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Alle famiglie degli alunni e delle alunne della Scuola Secondaria di I grado 

 

 

OGGETTO: Uscita autonoma e deleghe al ritiro – alunni Scuola Secondaria di I grado  

 

Con la presente si informano le famiglie degli alunni e delle alunne che nell'anno scolastico 2026/2027 fre-

quenteranno la Scuola Secondaria di I grado che le autorizzazioni all'uscita autonoma e le deleghe per il 

ritiro degli alunni dovranno essere presentate tramite la piattaforma ministeriale Unica, utilizzando il 

servizio ComUnica. 

 

USCITA AUTONOMA 

Si ricorda che i genitori o gli esercenti la responsabilità genitoriale dei minori di 14 anni, in considerazione 

dell'età, del grado di autonomia del minore e dello specifico contesto, possono autorizzare l'Istituto a 

consentirne l'uscita autonoma dai locali scolastici al termine dell'orario delle lezioni. 

L'autorizzazione si applica anche al termine di ogni altra attività curricolare o extracurricolare prevista dal 

PTOF della scuola. 

L'autorizzazione dovrà essere compilata e trasmessa esclusivamente tramite la piattaforma Unica – sezione 

ComUnica, seguendo la procedura illustrata nel vademecum allegato alla presente circolare. 

 

Scadenza: le famiglie interessate sono invitate a provvedere preferibilmente entro l’avvio dell’anno 

scolastico. 

 

DELEGHE PER IL RITIRO 

Le famiglie che intendano autorizzare una o più persone maggiorenni al ritiro del proprio figlio/a sono invi-

tate a inserire le relative deleghe tramite la piattaforma Unica – sezione ComUnica – “Autorizzazioni e 

deleghe”, seguendo la procedura illustrata nel vademecum allegato. 

Per ciascuna persona delegata dovranno essere indicati i dati richiesti dalla piattaforma e dovrà essere alle-

gato un documento di riconoscimento in corso di validità del delegato. 

Le deleghe potranno essere successivamente modificate o integrate secondo le funzionalità messe a disposi-

zione dalla piattaforma. 

 

Le famiglie che entro il giorno 14.09 p.v. alle ore 12.00 non avranno compilato i moduli di cui all’oggetto, 

dovranno recuperare personalmente i propri figli al termine delle lezioni. 

Si invitano le famiglie a prendere attenta visione delle istruzioni operative allegate. 

 

La Dirigente Scolastica  
Dott.ssa Simona Piraino 

                               Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

                              ai sensi dell'art. 3, comma 2 del D.lgs. n. 39 del 1993 

ALLEGATI 

 

 Vademecum per l'utilizzo della piattaforma Unica – ComUnica per autorizzazioni e deleghe. 
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1. Accedere alla piattaforma Unica tramite il seguente link: 

https://unica.istruzione.gov.it/it e cliccare in alto a destra su “Accedi”; 
 

 
2. È possibile accedere alla piattaforma attraverso più metodi di autenticazione: 

 identità digitale SPID; 

 Carta d’Identità Elettronica (CIE); 

 Carta Nazionale dei Servizi (CNS); 

 identità digitale rilasciata da un altro Paese europeo (eIDAS). 
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3. Se hai già effettuato il primo accesso su unica puoi passare al punto 6. 

Al primo accesso su Unica bisognerà confermare i dati e accettare le condizioni d'uso 

spuntando le caselle corrispondenti e poi cliccare su “Entra nell’area privata”; 

 

 
4. Autorizzare, o non autorizzare, l’alunno/a al caricamento dei file dall’applicazione 

mobile Unica Istruzione e poi cliccare su conferma 
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5. Scegliere l’indirizzo email per le comunicazioni e poi cliccare su conferma 

 

 
6. Una volta effettuato il login su Unica ci saranno diversi punti di accesso alla sezione 

ComUnica: 
a. Cliccando in alto a destra su “Genitore” e poi su “Vai a comunica”; 

b. Sotto la voce “Servizi” del menù di navigazione; 

c. Direttamente nella homepage poco sotto al proprio nome cliccando su “Vai a 

Comunica”; 
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7. Nella sezione “Autorizzazioni e deleghe” sarà possibile compilare Il modello di 
autorizzazione per consentire l'uscita autonoma dello studente (solo per gli alunni 

della Scuola Secondaria di Primo Grado), oppure Il Modello di delega per il ritiro dello 

studente da scuola, allegando il documento di riconoscimento del delegato: 
 

a. Scegliendo l’autorizzazione per l’uscita autonoma, disponibile solo per gli 

alunni della Scuola Secondaria di Primo Grado, si aprirà questa schermata in 
cui si dovrà cliccare su “Prosegui” 

 

e si dovrà confermare ed inviare l’autorizzazione cliccando sul pulsante. 
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Ǫuesta schermata confermerà che la procedura è stata eseguita 

correttamente. 

 
b. Scegliendo la delega per il ritiro dello studente da scuola si dovranno inserire 

i dati del delegato 

Si dovrà caricare in formato digitale il documento della persona delegata 
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Si dovrà specificare in quali casi la persona è delegata per il ritiro 

Infine, si dovrà cliccare sul pulsante “Aggiungi delega” 

 

Ǫuesta schermata confermerà che la procedura è stata eseguita 

correttamente. 
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In caso di errori, come quello riportato di seguito, si ricorda che questi non dipendono dal 

nostro istituto, ma dalla piattaforma Unica, attualmente in fase di sperimentazione per l'anno 

scolastico 2025/2026. 

Vi ringraziamo anticipatamente per la pazienza e la comprensione. 
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